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	Bütçe Yılı
	 

	Harcama Birimi
	

	İşin Adı
	 

	Sıra No
	Kontrol Edilecek Bilgi ve Belgeler
	Evet/
Var
	Hayır/ Yok
	Gerek Yok (Sebebi açıklanır / açıklama yapılmazsa (-) ile belirtilir)

	1
	Harcama talimatı/onay belgesi, kıdem tazminatı hazırlama tablosu, Kıdem tazminatı hesaplama tablosu, hizmet cetveli eklendi mi?
	 
	 
	 

	2
	Harcama Talimatının hukuki dayanağı ve gerekçesi usulü mahiyetine uygun mu?
	
	
	

	3
	Gerçekleştirme usulü mahiyetine uygun mu?
	 
	 
	 

	4
	Ödeme emri belgesindeki bütçe tertibi ve kesinti kodları doğru seçilmiş mi?
	 
	 
	 

	5
	Hak sahibine ilişkin bilgiler doğru ve tüm belgelerdeki bilgiler birbiriyle uyumlu mu?
	 
	 
	 

	6
	İcra, borcu ve kesintiye ilişkin diğer evraklar eklendi mi? (Kesinti varsa)
	 
	 
	 

	7
	Tazminat dilekçesi, SGK yaşlılık aylığı belgesi, SGK işten çıkış bildirgesi, kimlik fotokopisi, SGK hizmet dökümü ve iş yeri unvan listesi eklendi mi?
	 
	 
	 

	8
	Brüt rakam üzerinden damga vergisi doğru hesaplanmış mı?
	 
	 
	 

	9
	Damga Vergisi detay kodu doğru seçilmiş mi?
	 
	 
	 

	10
	Ödeme emri belgesindeki imzalar yetkililer çizelgesine uygun mu?
	 
	 
	 

	Kamu Ön Mali Kontrol Yönetmeliği'nin 6. maddesi gereğince hazırlanan bu kontrol listesinde yer alan bilgiler tarafımca kontrol edilmiş olup uygunluğu tasdik olunur.
	Gerçekleştirme Görevlisi
Adı Soyadı:
Unvanı:
İmza:
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