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	Bütçe Yılı
	 

	Harcama Birimi
	

	İşin Adı
	 

	Sıra No
	Kontrol Edilecek Bilgi ve Belgeler
	Evet/
Var
	Hayır/ Yok
	Gerek Yok (Sebebi açıklanır / açıklama yapılmazsa (-) ile belirtilir)

	1
	KBS' de bulunan personel bildirimi, banka listesi, sendika kesinti listesi raporları eklendi mi?
	 
	 
	 

	2
	İşe yeni başlayan personel var mı? Varsa başlama yazısı, sigortalı işe giriş bildirgesi, hizmet sözleşmesi ile gerekli diğer bilgi ve belgeler var mı?
	
	
	

	3
	Aile yardımı bildirimi, BES, dil tazminatı ve sendika üyeliği gibi ödeme ve kesintilere ilişkin bilgi belgeler eklendi mi? gerekli ise kesintiler yapıldı mı?
	 
	 
	 

	4
	Personelin sözleşme ücreti, ek ödeme ve ilave ödeme (375 KHK ek m.40) maaş kalemleri kontrol edildi mi?
	 
	 
	 

	5
	Kıst gün sayısı girildi mi?
	 
	 
	 

	6
	Aylıksız izne ayrılan / ayrılacak personel var mı? Varsa aylıksız izne ayrılma yazısı ve sigortalı işten ayrılış bildirgesi eklendi mi?
	 
	 
	 

	7
	İşten ayrılan personel var mı? İşten ayrılma yazısı ve sigortalı işten ayrılış bildirgesi eklendi mi?
	 
	 
	 

	8
	Öğrenim durumu değişen personelin KBS ekran girişleri güncellendi mi?
	 
	 
	 

	9
	Hizmet yılı değişen personelin ek ödeme artış oranı kontrol edildi mi?
	 
	 
	 

	10
	Sendika üyelik ve/veya üyelikten çekilme formu eklendi mi? (Değişiklik varsa)
	 
	 
	 

	11
	İş Göremezlik ödeneği kesintisi varsa sağlık raporları ve hastalık izin formu eklendi mi?
	 
	 
	 

	12
	İş Göremezlik ödeneği kesintisi varsa e-devlet' den alınacak ''Geçici iş göremezlik ve emzirme ödeneği'' belgesi eklendi mi?
	 
	 
	 

	13
	Vergi indirimine konu sigorta poliçeleri eklendi mi? (Sigorta indirimi varsa) sigorta poliçelerinin birikim primi içerip içermediği kontrol edildi mi?
	 
	 
	 

	14
	Aile durumlarında değişiklik oldu ise e-devlet üzerinden gönderilen ve mutemet tarafından onaylanan aile yardımı bildirimi eklendi mi?
	
	
	

	15
	Tüm sözleşmeli personele ait hizmet sözleşmeleri mali yılın ilk ödemesine eklendi mi?
	 
	 
	 

	16
	Yabancı dil tazminatına hak kazanan ve/veya değişiklik olan personelin sınav sonuç belgesi eklendi mi? Ve KBS girişleri güncellendi mi?
	 
	 
	 

	17
	Ödeme emri belgesindeki imzalar yetkililer çizelgesine uygun mu?
	 
	 
	 

	18
	Yukarıda yer alan bilgi ve belgelerin dışında özel olarak(kurum/birim tarafından) istenen bilgi ve belgeler var mı? Varsa uygun mu?
	 
	 
	 

	Kamu Ön Mali Kontrol Yönetmeliği'nin 6. maddesi gereğince hazırlanan bu kontrol listesinde yer alan bilgiler tarafımca kontrol edilmiş olup uygunluğu tasdik olunur.
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