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1. [bookmark: _GoBack]AMAÇ
Bu Politika, Süleyman Demirel Üniversitesi Entegre Yönetim Sistemi (EYS) kapsamında, Üniversite tarafından işlenen kişisel verilerin; ilgili mevzuata uygun olarak işlenmesi, korunması, saklanması ve işleme şartlarının ortadan kalkması hâlinde silinmesi, yok edilmesi veya anonim hâle getirilmesine ilişkin usul ve esasları belirlemek amacıyla hazırlanmıştır.
Politikanın amacı; kişisel verilerin hukuka ve dürüstlük kurallarına uygun, doğru ve gerektiğinde güncel, belirli, açık ve meşru amaçlarla, işlendikleri amaçla bağlantılı, sınırlı ve ölçülü olarak işlenmesini ve gerekli süre kadar muhafaza edilmesini sağlamaktır.
2.  KAPSAM
Bu Politika;
· Süleyman Demirel Üniversitesi bünyesindeki Daire Başkanlıkları,
· Genel Sekreterlik,
· Araştırma ve Uygulama Hastanesi Bilgi İşlem Birimi,
· Üniversitenin kişisel veri işleme faaliyetlerinin yürütüldüğü diğer birimler,
· Üniversite adına kişisel veri işleyen gerçek ve tüzel kişiler tarafından gerçekleştirilen kişisel veri işleme, saklama ve imha faaliyetlerini kapsar.
Politika; elektronik, fiziksel ve diğer kayıt ortamlarında işlenen tüm kişisel veriler ile özel nitelikli kişisel verilerin saklanması ve imhasına ilişkin faaliyetlerde uygulanır.
3. SORUMLULUKLAR
3.1.  Üst Yönetim
· Kişisel verilerin korunmasına yönelik gerekli idari ve teknik tedbirlerin alınmasını,
· EYS kapsamında kişisel verilerin korunmasına ilişkin politika ve prosedürlerin uygulanmasını,
· Gerekli kaynakların sağlanmasını temin eder.
3.2.  Birim Yöneticileri
· Sorumlu oldukları süreçlerde kişisel verilerin mevzuata ve Üniversite düzenlemelerine uygun işlenmesini,
· Kişisel Verileri İşleme Envanterinin güncel tutulmasını,
· Personelin görevleri kapsamında erişebileceği kişisel verilerin yetki ve sorumluluklarının belirlenmesini,
· Saklama süreleri sona eren ve işlenmesini gerektiren hukuki şartları ortadan kalkan kişisel verilerin ilgili imha süreçlerine aktarılmasını sağlar.
3.3.  Bilgi İşlem Daire Başkanlığı
· Elektronik ortamlarda bulunan kişisel verilerin güvenliğinin sağlanmasına yönelik teknik tedbirlerin uygulanmasını,
· Kullanıcı erişim yetkilerinin yönetilmesini,
· Erişim ve işlem kayıtlarının mevzuat ve Üniversite düzenlemelerine uygun şekilde tutulmasını,
· Bilgi sistemlerinde güvenlik güncellemeleri, yedekleme, erişim kontrolü ve benzeri teknik güvenlik faaliyetlerinin yürütülmesini,
· Teknik imha işlemlerinin uygulanmasını veya uygulanmasını desteklemeyi sağlar.
3.4.  Tüm Çalışanlar
· Görevleri kapsamında eriştikleri kişisel verileri yalnızca yetkileri ve görevleri doğrultusunda kullanmak,
· Kişisel verilerin gizliliğini korumak,
· Kişisel verileri yetkisiz kişilerle paylaşmamak,
· Kişisel verilerin güvenliğini tehlikeye sokabilecek işlemlerden kaçınmak,
· Tespit edilen kişisel veri ihlallerini ilgili süreçlere uygun şekilde bildirmek ile sorumludur.
4.  TANIMLAMA

1) Açık Rıza: Belirli bir konuya ilişkin, bilgilendirilmeye dayanan ve özgür iradeyle açıklanan rıza
2) Çalışan: Süleyman Demirel Üniversitesi bünyesinde görev yapan personel
3) İlgili Kişi: Kişisel verisi işlenen gerçek kişi
4) İlgili Kullanıcı: Verilerin teknik olarak depolanması, korunması ve yedeklenmesinden sorumlu olan kişi ya da birim hariç olmak üzere veri sorumlusu organizasyonu içerisinde veya veri sorumlusundan aldığı yetki ve talimat doğrultusunda kişisel verileri işleyen kişiler
5) Kanun: 6698 Sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu
6) Kayıt ortamı: Tamamen veya kısmen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayıt sisteminin parçası olmak kaydıyla otomatik olmayan yollarla işlenen kişisel verilerin bulunduğu her türlü ortam
7) Kişisel Veri: Kimliği belirli veya belirlenebilir gerçek kişiye ilişkin her türlü bilgi
8) Kişisel Verileri İşleme Envanteri: Veri sorumlularının iş süreçlerine bağlı olarak gerçekleştirmekte oldukları kişisel verileri işleme faaliyetlerini; kişisel verileri işleme amaçları, veri kategorisi, aktarılan alıcı grubu ve veri konusu kişi grubuyla ilişkilendirerek oluşturdukları ve kişisel verilerin işlendikleri amaçlar için gerekli olan azami süreyi, yabancı ülkelere aktarımı öngörülen kişisel verileri ve veri güvenliğine ilişkin alınan tedbirleri açıklayarak detaylandırdıkları dokümandır.
9) Kişisel Verilerin İmha Edilmesi: Kişisel verilerin silinmesi, anonim hale getirilmesi veya yok edilmesi işlemi
10) Kurul: Kişisel Verileri Koruma Kurulu
11) Özel Nitelikli Kişisel Veri: Kişilerin ırkı, etnik kökeni, siyasi düşüncesi, felsefi inancı, dini, mezhebi veya diğer inançları, kılık ve kıyafeti, dernek, vakıf ya da sendika üyeliği, sağlığı, cinsel hayatı, ceza mahkûmiyeti ve biyometrik ve genetik veriler
12) Periyodik imha: Kanun’da yer alan kişisel verilerin işlenme şartlarının tamamının ortadan kalkması durumunda kişisel verileri saklama ve imha politikasında belirtilen ve tekrar eden aralıklarla resen gerçekleştirilecek silme, yok etme veya anonim hale getirme işlemi
13) Veri Kayıt Sistemi: Kişisel Verilerin belirli kriterlere göre yapılandırılarak işlendiği kayıt sistemi
14) VERBİS (Veri Sicil Bilgi Sistemi): Veri sorumlularının Sicile başvuruda ve Sicile ilişkin ilgili diğer işlemlerde kullanacakları, internet üzerinden erişilebilen, Kişisel Verileri Koruma Kurumu tarafından oluşturulan ve yönetilen bilişim sistemi
15) Veri İşleyen: Veri sorumlusunun verdiği yetkiye dayanarak onun adına kişisel verileri işleyen gerçek veya tüzel kişi
16) Veri Sorumlusu: Kişisel verilerin işleme amaçlarını ve vasıtalarını belirleyen, veri kayıt sisteminin kurulmasından ve yönetilmesinden sorumlu olan gerçek veya tüzel kişi

5. UYGULAMA

5.1. KİŞİSEL VERİLERİN İŞLENMESİ
Kişisel veriler, Kanunda ve ilgili mevzuatta öngörülen kişisel veri işleme şartlarından en az birine dayanılarak işlenir.
Kişisel veri işleme faaliyetlerinde;
· Hukuka ve dürüstlük kurallarına uygun olma,
· Doğru ve gerektiğinde güncel olma,
· Belirli, açık ve meşru amaçlar için işlenme,
· İşlendikleri amaçla bağlantılı, sınırlı ve ölçülü olma,
· İlgili mevzuatta öngörülen veya işlendikleri amaç için gerekli olan süre kadar muhafaza edilme ilkelerine uyulur.
Özel nitelikli kişisel verilerin işlenmesinde 6698 sayılı Kanunun güncel hükümleri ve ilgili ikincil düzenlemeler dikkate alınır.
Kişisel veri işleme faaliyetlerinin amacı, veri kategorileri, ilgili kişi grupları, hukuki sebepleri, veri aktarım bilgileri, saklama süreleri ve alınan idari ve teknik tedbirler Kişisel Verileri Envanterinde belirlenir ve güncel tutulur.
Kişisel veriler, Kişisel Verileri Envanterinde belirtilen amaç ve hukuki sebepler dışında işlenemez.
5.2. KİŞİSEL VERİLERİN SAKLANMASI

5.2.1. Saklamayı Gerektiren Hukuki Sebepler
Kişisel verilerin saklanmasında, işleme faaliyetinin amacı ve hukuki sebebi ile ilgili mevzuatta öngörülen saklama süreleri dikkate alınır.
Kişisel verilerin saklama süreleri;
· İlgili mevzuat,
· Kişisel verinin işlenme amacı,
· İşleme faaliyetinin hukuki sebebi,
· Üniversitenin tabi olduğu yükümlülükler,
· İlgili iş ve süreçlerin gereklilikleri dikkate alınarak belirlenir.
Her bir kişisel veri işleme faaliyetinin saklama süresi Kişisel Verileri Envanterinde gösterilir.
Bu nedenle, kişisel veri saklama sürelerinin belirlenmesinde ve güncellenmesinde Kişisel Verileri İşleme Envanteri esas alınır. Mevzuat veya işleme faaliyetinin koşullarında değişiklik olması hâlinde ilgili envanter kaydı güncellenir.
Kişisel veriler yalnızca yetkili kullanıcıların erişimine açık olacak şekilde saklanır. Saklama ortamının niteliğine göre gerekli idari ve teknik güvenlik tedbirleri uygulanır
5.2.2. Kişisel Verilerin Saklandığı Ortamlar 
Kişisel veriler;
· Kâğıt ortamında,
· Elektronik belge ve doküman yönetim sistemlerinde,
· Kurumsal bilgi sistemlerinde,
· Veri tabanlarında,
· Sunucu ve depolama sistemlerinde,
· Kurumsal e-posta sistemlerinde,
· Taşınabilir elektronik ortamlarda,
· Taşınabilir cihazlarda,
· Gerektiğinde bulut hizmetlerinde saklanabilir.
Saklama ortamının niteliğine göre uygun idari ve teknik güvenlik tedbirleri uygulanır.
5.2.3. Saklama Amaçları 
Kişisel veriler;
· Kanuni yükümlülüklerin yerine getirilmesi,
· Üniversitenin faaliyetlerinin yürütülmesi,
· Eğitim-öğretim, araştırma ve idari faaliyetlerin yürütülmesi,
· İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi,
· Mali ve idari süreçlerin yürütülmesi,
· Bilgi güvenliği ve bilgi teknolojileri hizmetlerinin yürütülmesi,
· Hukuki yükümlülüklerin yerine getirilmesi,
· İlgili mevzuat kapsamında gerekli kayıtların tutulması,
· Üniversitenin hukuki haklarının korunması gibi ilgili işleme amaçları doğrultusunda saklanır.
Her kişisel veri işleme faaliyeti için saklama amacı Kişisel Verileri İşleme Envanterinde belirlenir.
5.2.4. Saklama Süreleri
Kişisel veriler, ilgili mevzuatta öngörülen veya işlendikleri amaç için gerekli olan süre kadar saklanır.
Saklama süreleri belirlenirken;
· Kişisel verinin işlenme amacı,
· İlgili mevzuatta öngörülen süreler,
· Üniversitenin hukuki yükümlülükleri,
· Olası hukuki uyuşmazlıklar ve zamanaşımı süreleri,
· İlgili iş sürecinin gereklilikleri,
· Kişisel verinin niteliği dikkate alınır.
Saklama süresinin sona ermesi ve kişisel verinin işlenmesini veya saklanmasını gerektiren hukuki sebeplerin ortadan kalkması halinde kişisel veriler uygun yöntemle imha edilir.
Saklama süreleri Kişisel Verileri İşleme Envanteri ve ilgili saklama/imha kayıtlarında gösterilir.
5.3. KİŞİSEL VERİLERİN İMHASI
5.3.1. İmha Sebepleri
Kişisel veriler;
· İşlenmesini gerektiren amaçların ortadan kalkması,
· Saklanmasını gerektiren hukuki yükümlülüğün sona ermesi,
· Saklama süresinin sona ermesi,
· İlgili kişinin Kanunun 11 inci maddesi kapsamındaki talebinin Kanun ve ilgili mevzuat çerçevesinde değerlendirilmesi sonucunda kişisel verilerin silinmesi veya yok edilmesine karar verilmesi,
· Kişisel verilerin işlenmesine ilişkin hukuki şartların ortadan kalkması hallerinde, ilgili mevzuat hükümleri ve Üniversitenin saklama-imha süreçleri doğrultusunda imha edilir.
Kişisel verilerin açık rızaya dayalı olarak işlendiği durumlarda açık rızanın geri alınması, kişisel verilerin işlenmesi için başka bir hukuki sebebin bulunup bulunmadığı değerlendirilerek imha sürecinin belirlenmesini gerektirir.
Kişisel verilerin imha edilmesi, başka bir mevzuat hükmü veya hukuki yükümlülük nedeniyle saklanmasının zorunlu olduğu durumlarda bu yükümlülük devam ettiği sürece gerçekleştirilmez.
5.3.2. Kişisel Verileri İmha Süreci
İmha sürecinde;
1. İmha edilmesi gereken kişisel veriler ve ilgili işleme faaliyeti belirlenir.
2. Kişisel Verileri İşleme Envanterindeki işleme amacı, hukuki sebep ve saklama süresi kontrol edilir.
3. Saklama süresinin sona erip ermediği veya kişisel verinin saklanmasını gerektiren hukuki şartların devam edip etmediği değerlendirilir.
4. Uygun imha yöntemi belirlenir.
5. Silme, yok etme veya anonim hâle getirme işlemi gerçekleştirilir.
6. Gerektiğinde imha işlemine ilişkin kayıt ve loglar oluşturulur.
7. İmha işleminin gerçekleştirildiği ilgili kayıtlar güncellenir.

5.3.3. Kişisel Verilerin Silinmesi Yöntemleri
1) Elektronik Ortamlarda Bulunan Kişisel Veriler
Elektronik ortamlarda bulunan kişisel veriler, ilgili sistemin teknik özelliklerine uygun yöntemler kullanılarak erişilemez ve kullanılamaz hâle getirilir.
Silme işlemi gerçekleştirilirken yedekler, önbellekler, replike sistemler ve benzeri ortamlardaki verilerin durumları da ilgili süreç kapsamında değerlendirilir.
2) Kâğıt Ortamında Bulunan Kişisel Veriler
Kâğıt ortamında bulunan kişisel veriler, okunamayacak şekilde fiziksel olarak imha edilir veya uygun yöntemlerle erişilemez hâle getirilir.
3) Merkezi Sunucularda Bulunan Kişisel Veriler
Sunucularda bulunan kişisel veriler, yetkili personel tarafından sistemin teknik özelliklerine uygun güvenli silme yöntemleri kullanılarak silinir.
Silme işleminin yetkisiz kişiler tarafından geri döndürülememesi için gerekli erişim yetkileri ve teknik kontroller uygulanır.
4) Taşınabilir Ortamlarda Bulunan Kişisel Veriler
USB bellek, harici disk ve benzeri taşınabilir ortamlarda bulunan kişisel veriler, ortamın teknik özelliklerine uygun güvenli silme veya fiziksel imha yöntemleri kullanılarak imha edilir.
5.3.4. Kişisel Verilerin Yok Edilmesi Yöntemleri
Yok etme işleminde kullanılan yöntem, veri taşıyıcısının niteliğine göre belirlenir.
Uygulanabilecek yöntemler;
· Fiziksel parçalama,
· Fiziksel olarak kullanılmaz hâle getirme,
· Uygun teknik araçlarla yok etme,
· Üretici tarafından önerilen güvenli yok etme yöntemleri,
· Yetkili hizmet sağlayıcı aracılığıyla güvenli imha şeklinde olabilir.
Kullanılan yöntemin veri taşıyıcısındaki verilerin tekrar elde edilmesini engelleyecek nitelikte olması sağlanır.
1) Yerel Sistemleri De-manyetize Etme
Manyetik medyanın özel bir cihazdan geçirilerek gayet yüksek değerde bir manyetik alana maruz bırakılması ile üzerindeki verilerin okunamaz biçimde bozulması işlemidir. 

2) Yerel Sistemleri Fiziksel Yok Etme
Optik medya ve manyetik medyanın eritilmesi, yakılması veya toz haline getirilmesi gibi fiziksel olarak yok edilmesi işlemidir. 

3) Yerel Sistemlerin Üzerine Yazma
Manyetik medya ve yeniden yazılabilir optik medya üzerine en az yedi kez 0 ve 1lerden oluşan rastgele veriler yazarak eski verinin kurtarılmasının önüne geçilmesi işlemidir. Bu işlem özel yazılımlar kullanılarak yapılmaktadır.

4) Taşınabilir ortamlar
Flash tabanlı sabit disklerin ATA (SATA, PATA vb.), SCSI (SCSIExpress vb.) arayüzüne sahip olanları, destekleniyorsa komutunu kullanmak, desteklenmiyorsa üreticinin önerdiği yok etme yöntemini kullanmak ya da Yerel Sistemler bölümünde belirtilen uygun yöntemlerin bir ya da birkaçı kullanılmak suretiyle yok edilmektedir.

5) Manyetik Bant
Verileri esnek bant üzerindeki mikro mıknatıs parçaları yardımı ile saklayan ortamlardır. Çok güçlü manyetik ortamlara maruz bırakıp de-manyetize ederek ya da yakma, eritme gibi fiziksel yok etme yöntemleriyle yok edilmesi gerekmektedir. 

6) Manyetik Disk Gibi Üniteler
Verileri esnek (plaka) ya da sabit ortamlar üzerindeki mikro mıknatıs parçaları yardımı ile saklayan ortamlardır. Çok güçlü manyetik ortamlara maruz bırakıp de-manyetize ederek ya da yakma, eritme gibi fiziksel yok etme yöntemleriyle yok edilmesi gerekmektedir. 

7) Mobil Telefonlar (Simkart ve Sabit Hafıza Alanları)
Akıllı telefonlardaki sabit hafıza alanlarında silme komutu bulunmakta, ancak çoğunda yok etme komutu bulunmamaktadır. Yerel Sistemler bölümünde belirtilen uygun yöntemlerin bir ya da birkaçı kullanılmak suretiyle yok edilmesi gerekmektedir.

8) Optik diskler
CD, DVD gibi veri saklama ortamlarıdır. Yakma, küçük parçalara ayırma, eritme gibi fiziksel yok etme yöntemleriyle yok edilmesi gerekir.

9) Kâğıt ve Mikrofiş ve Benzeri Ortamlar
Kâğıt ve mikrofiş ve benzeri ortamlarda bulunan kişisel verilerin yok edilmesi işlemi gerçekleştirilirken kâğıt imha veya kırpma makinaları kullanılmaktadır.

5.3.5. Kişisel Verileri Anonim Hale Getirme Teknikleri
Anonim hâle getirme işlemi, başka verilerle eşleştirilerek dahi belirli veya belirlenebilir bir gerçek kişiyle ilişkilendirilemeyecek şekilde gerçekleştirilir.
Anonimleştirme işleminde veri setinin niteliğine göre;
1) Maskeleme
Veri maskeleme ile kişisel verinin temel belirleyici bilgisinin veri seti içerisinden çıkartılarak kişisel verinin anonim hale getirilmesi yöntemidir. “İlgili kişinin tanımlanmasını sağlayan isim, T.C. Kimlik No vb. bilginin çıkartılması yoluyla ilgili kişinin tanımlanmasının imkânsız hale geldiği bir veri setine dönüştürülmesi.” “Kişinin kredi kartı numarasının bir kısmının yıldızlanması durumunda maskeleme söz konusudur. (0998 **** **** 8906)”

2) Toplulaştırma
Veri toplulaştırma yöntemi ile birçok veri toplulaştırılmakta ve kişisel veriler herhangi bir kişiyle ilişkilendirilemeyecek hale getirilmektedir. “Çalışanların yaşlarının tek tek göstermeksizin X yaşında Z kadar çalışan bulunduğunun ortaya konulması.” “Süleyman Demirel Üniversitesi bünyesindeki kadın çalışan sayısının Z adet olması ve sayının %40’ının üniversite mezunu, %60’ının yüksek lisans mezunu olmasına ilişkin veriler anonim hâle getirilmiştir.”

3) Veri Türetme
Veri türetme yöntemi ile kişisel verinin içeriğinden daha genel bir içerik oluşturulmakta ve kişisel verinin herhangi bir kişiyle ilişkilendirilemeyecek hale getirilmesi sağlanmaktadır. “Doğum tarihi bilgisinin Gün/Ay/Yıl detaylarının yerine kişinin direkt yaşının yazılması durumunda veri türetmek suretiyle anonimleştirme yapılmıştır.”

4) Veri Karma
Veri karma yöntemi ile kişisel veri seti içindeki değerlerinin karıştırılarak değerler ile kişiler arasındaki bağın kopartılması sağlanmaktadır. “Ses kayıtlarının niteliğinin değiştirilerek sesler ile ilgili kişinin ilişkilendirilemeyecek hale getirilmesi.” “Yaş ortalaması alınmak istenen bir sınıfta kişilerin yaşlarını gösteren değerlerin birbirleriyle değiştirilmesi durumunda veri karması yapılmıştır.”

Tek başına bir verinin belirli bir bölümünün maskelenmesi, verinin anonim hâle geldiği anlamına gelmez. Anonimleştirme sonucunda ilgili kişinin makul yöntemlerle yeniden belirlenebilir olmaması sağlanır.

5.4. İLGİLİ KİŞİNİN BAŞVURULARI
İlgili kişilerin 6698 sayılı Kanun kapsamında Üniversiteye yapmış oldukları başvurular, ilgili mevzuat ve Üniversitenin ilgili prosedürleri doğrultusunda değerlendirilir.
Başvurunun kişisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hâle getirilmesine ilişkin olması hâlinde; ilgili verilerin işlenmesini veya saklanmasını gerektiren başka bir hukuki sebebin bulunup bulunmadığı değerlendirilir.
Yasal olarak saklanması gereken kişisel veriler, yalnızca ilgili kişinin talebi nedeniyle imha edilmez.
5.5. İDARİ VE TEKNİK TEDBİRLER
5.5.1. Teknik Tedbirler
Kişisel verilerin güvenliğinin sağlanması amacıyla, risklerin niteliğine ve işlenen kişisel verilerin özelliklerine uygun olarak gerekli teknik tedbirler uygulanır.
Bu kapsamda;
· Yetkilendirme ve erişim kontrolü,
· Kullanıcı hesaplarının yönetimi,
· Güvenli kimlik doğrulama yöntemleri,
· Ağ güvenliği,
· Güvenlik duvarı ve zararlı yazılımlara karşı koruma,
· Güncel işletim sistemi ve yazılım kullanımı,
· Güvenlik güncellemelerinin takip edilmesi,
· Log kayıtlarının tutulması,
· Yedekleme,
· Veri güvenliği kontrolleri,
· Gerektiğinde şifreleme,
· Taşınabilir ortamların güvenliği,
· Fiziksel güvenlik,
· Veri imha süreçlerinin teknik olarak güvenli şekilde gerçekleştirilmesi gibi tedbirler uygulanır.
Özel nitelikli kişisel verilerin işlendiği elektronik ve fiziksel ortamlarda, ilgili mevzuat ve risk değerlendirmeleri doğrultusunda ilave güvenlik tedbirleri uygulanır.
5.5.2. İdari Tedbirler
Kişisel verilerin güvenliğinin sağlanması amacıyla;
· Kişisel veri güvenliği konusunda farkındalık ve eğitim faaliyetleri gerçekleştirilir.
· Kişisel veri işleme süreçleri analiz edilir ve Kişisel Verileri İşleme Envanteri güncel tutulur.
· Kişisel veri işleme faaliyetlerine ilişkin politika, prosedür ve talimatlar oluşturulur.
· Görev, yetki ve sorumluluklar belirlenir.
· Kişisel verilere erişim ihtiyaca ve görev tanımına uygun olarak sınırlandırılır.
· Çalışanların görev değişikliği veya görevden ayrılması durumunda erişim yetkileri gözden geçirilir ve gerekli erişimlerin sonlandırılması sağlanır.
· Kişisel verilerin aktarıldığı veya veri işleme hizmeti alınan taraflarla yapılan sözleşmelerde, kişisel verilerin güvenliğine ilişkin hükümlere yer verilir.
· Kişisel veri güvenliği ihlallerinin tespit edilmesi, değerlendirilmesi ve yönetilmesine ilişkin süreçler uygulanır.
· Kişisel verilerin imha işlemlerinin zamanında gerçekleştirilip gerçekleştirilmediği kontrol edilir.
· İlgili kişilere yönelik aydınlatma yükümlülüğü, Kanun ve ilgili mevzuat hükümleri doğrultusunda yerine getirilir.
· Kişisel verilerin işlenmesinde veri minimizasyonu ve ölçülülük ilkelerine uygun hareket edilir.
5.6. Kişisel Verileri İşleme Envanteri ile İlişki
Üniversitede yürütülen kişisel veri işleme faaliyetlerine ilişkin ayrıntılı bilgiler Kişisel Veri Envanterinde tutulur.
Envanter;
· Kişisel veri işleme amaçlarını,
· Veri konusu kişi gruplarını,
· Kişisel veri kategorilerini,
· İşleme hukuki sebeplerini,
· Aktarım yapılan alıcı gruplarını,
· Saklama sürelerini,
· Alınan idari ve teknik tedbirleri içerecek şekilde güncel tutulur.
Bu Politika ile Kişisel Verileri Envanteri arasında mükerrer kayıt oluşturulmaması esastır.
Kişisel verilerin saklama süresi ve imha gereklilikleri açısından güncel Envanter kayıtları esas alınır.
5.7.  Kayıtların Tutulması ve İzlenebilirlik
Gerçekleştirilen kişisel veri imha işlemlerinin, gerektiğinde denetlenebilirliğini sağlayacak kayıtlar tutulur.
İmha işlemine ilişkin kayıtlar; imha edilen veri veya veri grubunu, işlemin niteliğini, gerçekleştirildiği tarihi, kullanılan yöntemi ve gerekli diğer bilgileri içerecek şekilde ilgili prosedürlere uygun olarak muhafaza edilir.
Kişisel veri işleme ve imha faaliyetlerinin izlenebilirliği EYS kapsamında sağlanır.
6.  YAPTIRIM
Bu Politikada belirtilen hükümlere aykırı hareket edilmesi, kişisel verilerin yetkisiz olarak işlenmesi, erişilmesi, aktarılması, açıklanması, değiştirilmesi, kaybolmasına veya hukuka aykırı şekilde imha edilmesine neden olunması durumunda, olayın niteliğine göre ilgili mevzuat ve Süleyman Demirel Üniversitesi tarafından yürürlükte bulunan ilgili idari, disiplin ve diğer düzenlemeler kapsamında gerekli işlemler uygulanır.
Kişisel verilerin korunmasına ilişkin yükümlülüklerin ihlali ayrıca 6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu ve ilgili mevzuat kapsamında değerlendirilebilir.
İhlalin bilgi güvenliği veya kişisel veri ihlali niteliğinde olması hâlinde, ilgili Olay Yönetimi ve diğer ilgili EYS süreçleri işletilir.
Üniversite personeli, görevleri kapsamında kendilerine verilen erişim yetkilerini yalnızca görev ve sorumlulukları doğrultusunda kullanmakla yükümlüdür. Yetkisiz erişim, kişisel verilerin amacı dışında kullanılması veya yetkisiz kişilerle paylaşılması hâlinde ilgili erişim yetkileri sınırlandırılabilir veya kaldırılabilir.
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