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	İş Akışı Adımları

	
  İlgili birimler tarafından yeni ise bir adet örneği, değişim ise değişimi yapılacak malzeme ile birlikte  Başkanlığımıza EBYS üzerinden talep yazısı gönderilir.














Satın Alma Şube Müdürlüğünce talep incelenir.









Sözleşme kapsamında alım yapılabiliyor mu?
Hayır


Satınalma süreci 







Evet



	
Firmaya sipariş verilir ve işlem dosya ile bilgisayara işlenir.






	Fatura kesildikten sonra kontroller yapılır. İlgili birimlerce Taşınır İşlem Fişi düzenlenir ve firmaya ödeme yapılır.
Firmanın talebi karşılaması sonucu malzeme ilgili birime teslim edilir ve işlem dosyası ile bilgisayara işlenir.
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