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1. Baskanhgin Gorev ve Sorumluluklari:

Yiiksekdgretim iist kuruluslari ile Yiiksekogretim Kurumlarinin Idari Teskilatinin Kurulus ve
Gorevlerine Iliskin Esaslar1  diizenleyen 124 Sayih KHK’nin yedinci béliimiinde,
Yiiksekdgretim Kurumlarinin Idari Teskilat1 ve Gorevleri tammlanmis olup bu gercevede
Destek Hizmetleri Daire Baskanligi olarak belirtilen Bagkanligimizin gorevleri 36 nci
maddede;

a) Arag, gere¢ ve malzemenin temini ile ilgili hizmetleri yiirtitmek,

b) Temizlik, giivenlik, 1sitma ve benzeri hizmetleri yapmak,

€) Basim ve grafik isleri ile evrak, yazi teksir hizmetlerini yerine getirmek,

d) Sivil Savunma, giivenlik ve ¢evre kontrolii iglerini yiiriitmek,

e) Verilecek benzeri gorevleri yapmak,
seklinde belirlenmistir.

Yukarida belirtilen gérevlerin yam sira, Universitemiz miilkiyetinde bulunan tasinmazlarin
kiralama islemleri Baskanligimizca yiiriitiilmektedir.

2. Misyon ve Vizyon:

Misyonumuz; Universitemiz birimlerinin tiikketime yonelik ortak ihtiyaglar ile egitim ve
arastirma faaliyetlerine yonelik yatirim nitelikli makine techizat ve biliro malzemelerinin
teminini saglamak, sivil savunma, giivenlik ve temizlik hizmetlerinin yiiriitiilmesini saglamak,
Universitemiz tasinmazlarinin  satis1, kiralamasi, irtifak hakki tesisi vb. islemleri
gerceklestirmektir.

Vizyonumuz; gelisime acik ve isinde uzmanlasmis kadrosuyla teknolojik imkanlarin
tamamini is siireglerinde kullanabilen, hesap verilebilirligi ve hizmet kalitesini ilke edinmis,
Universitenin ihtiyaglarinin karsilanmasi noktasinda hizli ve etkili ¢dziimler iiretebilen bir
Baskanlik olmak.



3. Teskilat Semasi:
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4. Personel Savilari:

¢ | Daire Bagkani
e 4 Sube Miidiirii
o 2 Sef

¢ 2 Ayniyat Saymani

e 1 Arastirmaci
e 1 Ogretmen
1 Teknisyen

e 15 Bilgisayar Isletmeni

1 Teknisyen Yardimecisi

e | Koruma ve Guvenlik Gorevlisi

e 1 Memur
e 2 Hizmetli
e 15 Siirekli Isci,

olmak tizere fiilen galisan personel sayis1 47°dir.
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5.Satinalma Sube Miidiirliigii:

2019 Yilinda Ihale Birimimizce Yapilan Ihaleler;

Damacana ve Bardak Su Alimi

Siirekli Is¢i Personeli i¢in Kiyafet Alimi

Kirtasiye Malzemesi Alim1

Temizlik Malzemesi Alim1

Eczacilik Fakiiltesi i¢in 19 Kalem Laboratuvar Malzemesi Alimi1
Bouldering Yapay Tirmanis Duvar1 Alimi

Genomik ve Proteomik Calisma Paketi Alimi1

6 Kalem Laboratuvar Malzemesi Alim1

Tibbi, Tehlikeli ve Radyoaktif Atik Konteyner (3 Bolmeli)Alimi
Metalik Yiizey Kaplama ve Yapr lyilestirme Sistemi Alim1
Miirekkep, Master ve Toner Alimi1

Miihendislik Fakiiltesi i¢in 14 Kalem Laboratuvar Malzemesi Alimi
Simiile Hasta Laboratuvari igin Malzeme Alimi1

Eczacilik Fakiiltesi, Miihendislik Fakiiltesi ve Atayalva¢ Saglik Hizmetleri MYO igin

Laboratuvar Malzemesi Alim1
* Microsoft Lisans Anlasmasi

2018 Yilinda Yapilan Ihaleler Ve Toplam Bedeli: 2.378.944,26 TL

Harcamalarin Gider Tiirleri ve Birim Tiirleri itibariyle Dagihm

Gider Tiirii / Faaliyet Egitim Ogretim Arastirma Fai:Iai;iet Toplam
Buro Malzemesi 233.200 0 1.201.567 1.434.768
Laboratuvar Cihazi 847.059 0 399.762 1.246.820
Bilgisayar 171.118 34.409 6.997 212.524
Yazicl-Optik Okuyucu-Baski vb. 0 0 0 0
Projeksiyon 0 0 0 0
Tuketim Malzemesi 46.018 30.839 302.909 379.766
Kidem Tazminati 0 0 17.081 17.081
Hizmet Alimi 2.000 72.420 440.229 514.649




Gorev Gideri 0 9.964 60.894 70.858
Makine Techizat Bakim Onarim Gideri 0 0 57.522 57.522
Laboratuvar Geregleri 294.193 351.498 151.123 796.814
Yazilim Alimi 29.500 0 319.939 349.439
Enerji Alimlan 0 0 17.532.102 17.532.102
Toplam 1.623.088 499.130 20.490.125 22.612.343

2019 yilinda Idari ve Mali Isler Daire Baskanliginca yapilan gider toplami 23.793.565 TL
olup bunun yaklasik 17,5 milyon TL’si enerji alimi, 1,5 Milyon TL’si tiiketim malzemesi, 1,5
Milyon TL’si biiro malzemesi, 2 Milyon TL’si laboratuvar cihazi ve laboratuvar geregleri

alimi i¢in yapilmistir.

Harcamalarin, Birim Tiirleri ve Kullanim Amaglar itibariyle Dagilim

Birim Tiirii / Faaliyet Egitim Ogretim | Arastirma inig?il;/iet Toplam
Boliim 0 0 4.248 4.248
Enstitii 0 0 1.154 1.154
Fakiilte 1.351.496 50.000 251.059 1.652.555
Hastane 0 0 0 0
Idari 0 0 20.027.290 |20.027.290
Merkez 0 449.130 121.906 571.036
Meslek Yiiksekokulu 63.664 0 7.756 71.420
Yiiksekokul 207.928 0 76.712 284.640




Toplam 1.623.088 ‘ 499.130 ‘ 20.490.125 ‘ 22.612.343 ‘

2019 yilinda Idari ve Mali Isler Daire Baskanhiginca yapilan gider toplami 23.793,565 TL
olup bunun yaklasik 1,7 Milyon TL’si fakiiltelerin talepleri i¢in, 20 Milyon TL’si idari
birimler i¢in, 570 bin TL’si merkezler i¢in ve 284 Bin TL’si yliksekokullar i¢in yapilmistir.

Bu giderlerin yaklasik 20 Milyon TL’si idari faaliyetleri, 1,6 Milyon TL’si egitim
faaliyetlerini, 499 Bin TL’si aragtirma faaliyetlerini gergeklestirmeye yoneliktir.

6.Kiralama ve Satis Subesi:

Kantin, kafeterya, fotokopi odasi, ATM ve benzeri faaliyetler icin tasinmaz kiralama
islemlerini gergeklestirmektedir.

Gorev Tanimi: Personel ve O6grencilerimizin gesitli ihtiyaglarmi karsilamak iizere, gerek
ortak kullanim alanlarinda, gerekse birimlerdeki kantin, kafeterya, fotokopi odasi, ATM ve
benzeri yerleri kiraya verme iglemini gerceklestirmektedir.

Personel Sayisi: 1 Sube Miidiirii, 2 Memur, 2 Siirekli Isci

Universite Miilkivetindeki Kirava Verilen Toplam Yerler

1) Kantin — Kafeterya - Kafe
+  Dogu Yerleskesinde : 11 adet
« Yerleske Disinda (ilgelerde) : 0O adet

2) Fotokopi Cekim Yerleri
«  Dogu Yerleskesinde ;7 adet
*  Yerleske Disinda (ilgelerde) : 0 adet

3) ATM ve Banka Subesi
+ Banka Subesi 1 adet
« ATM : 12 adet

4) Universite Miilkiyeti Kiralanan Diger Yer Sayilari

*  Cay Ocagi Yeri 2 adet
+  GSM Baz Istasyonu 5 adet
+ Taksi Duragi 1 adet
« Otobiis Bilet Satis odasi 1 adet
e PTT Subesi 1 adet
« Kart Dolum Noktasi 2 adet
* Bayan Kuafor Yeri 1 adet
« Kahve Satis Yeri 1 adet
+  Soguk-Sicak Yiyecek-icecek Otomat Yeri 23 adet

Universite Miilkiyeti 2019 Yilinda fhale Edilen Yerler




1) Kantin — Kafeterya - Kafe

« Dogu Yerleskesinde : 4 adet
2) Fotokopi Odas:1 Yeri
« Dogu Yerleskesinde : 6 adet
3) ATM Yeri
* Dogu Yerleskesinde ; 3 adet
4) Cay Ocag Yeri
«  Dogu Yerleskesinde ; 2 adet
5) Universite Miilkiyeti Kiralanan Diger Yer Sayilar
« Dogu Yerleskesinde ; 3 adet

Universite Miilkiveti 2019 Yilinda ihale Edilip Kiralanamayan ve ihale Siirecinde Olan
Yerler

1) Fotokopi Odas Yeri
«  Dogu Yerleskesinde 1 adet

2) Taksi Dura@ Yeri
»  Dogu Yerleskesinde ;1 adet

Universite Miilkivetinde 2019 Yilinda Yapilan Kisa Siireli (Giinliik) Kiralamalar

e Yiyecek-Igecek ve Egitim Satandi :31 Stand
e Fotograf Cekimi : 1 Firma
e Derslik Kiralamasi : 1 Firma
e Yurt Tanitim Stand :15 Firma
e Diger (Banka, kozmetik, konser, mobil verici) : 6 Firma

Hazine Miilkiyeti Kiralanan Toplam Yer Savilari

1) Kantin — Kafeterya - Kafe
« Bat1 Yerleskesinde X 5 adet

2) Fotokopi Cekim Yerleri
« Bati1 Yerleskesinde : 3 adet

3) ATM Yerleri
* Bati1 Yerleskesinde : 10 adet
* Yerleske Disinda (ilgelerde) : 1 adet

4) Hazine Miilkiyeti Kiralanan Diger Yer Sayilar
* Kart Dolum Noktast : 1 adet
«  Soguk-Sicak Yiyecek-icecek Otomat Yeri : 5 adet



7. Destek Hizmetleri Subesi:

Maas isci tlicretleri ve yolluk 6deme evraklarinin hazirlanmasi islemlerini, yazi islerini,
personel islerini, arsiv islemleri ve basim yayin islemleri Destek Hizmetleri Subesince
yiiriitiilmektedir. Ayrica Rektorliik Ozel Kalem, Genel Sekreterlik, Idari ve Mali Isler Daire
Baskanligi ve Koruma ve Giivenlik Sube Miidiirliigli maaslart ve Yolluklar1 Destek
Hizmetlerince hazirlanmaktadir.

01.04.2018 tarihinde siirekli is¢i kadrosuna gecen Biiro hizmetleri 188, Temizlik
Hizmetleri 181, Giivenlik Hizmetleri 112, Teknik Hizmetleri 73, Park ve Bahge Hizmetleri 21
kisi olmak iizere toplamda 575 personelin maas1 yapilmaktadir.

Yolluk

2019 YILI YURTICI - YURTDISI GOREVLENDIRMELER VE YOLLUK ODEMELERI
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2019 YILI YURTICI - YURTDISI GOREVLENDIRMELER VE YOLLUK ODEMELERI

GENEL SEKRETERLIK
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2019 YILI YURTICI - YURTDISI GOREVLENDIRMELER VE YOLLUK ODEMELERI

IDARI VE MALI ISLER DAIRE BASKANLIGI
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9.

Basim ve Yayin Birimince 2019 Yili Faalivetleri:

Universitemiz kiiltiir yayin1 olarak 3 adet kitap ilk defa basilmustir.
Universitemizde gerceklestirilen etkinliklere ait basilan kitaplarm ISBN
numaralar alinarak dagitimlart yapilmistir.

Universitemiz birimlerince ¢ikarilan 8 adet derginin basimi yapilmistir.
Universitemizde diizenlenen 3 adet sempozyum ve calistaya ait bildiri kitabi
basilmistir.

YOS, Kalkuliis ve Enformatik Béliimlerinin sinav sorulari basilmustir.

Bayram, yilbasi tebrik kartlari, kartvizit, davetiye, A-3 afis, brosiir tesekkiir belgesi
ve gecici mezuniyet belgelerinin basimi yapilmistir.

Sivil Savunma Hizmetleri Subesi

Universitemizde meydana gelebilecek afet ve diisman saldirilarina karsi personelin

can ve mal kaybinin en az seviyeye indirilmesi, hayati 6nem tasiyan her tiirlii tesis ve

kuruluglarin korunmasi faaliyetlerinin devamini saglayacak iyilestirmenin yapilmasi, savunma
gayretlerinin personel tarafindan en yiiksek seviyede desteklenmesi ve personelin moralini
yiiksek tutmak i¢in alinacak her tiirlii silahsiz koruyucu ve kurtarici tedbir ve faaliyetleri ifade

eder.




2019 YILINDA YAPILAN FAALIYETLER:

Universitemiz sivil savunma plami giincellenerek Isparta Valiligine gonderildi.
Universite personeline ait Milli Miidafaa Miikellefiyeti gorevleri giincellenerek 11 Afet
ve Acil Durum Midiirliigiine gonderildi.

Isparta Afet ve Acil Durum Yonetim Merkezine Universitemiz personelinden
gorevlendirmeler yapildi.

Sivil Savunma Sube Miidiirliigiinde gérevli personelimiz, il Afet ve Acil Durum
Midiirligiince verilen “Sivil Savunma Planlarinin Hazirlanmasi” egitimine katildi.
Universitemiz sivil savunma servisleri giincellendi.

Sondiirme ekibine, Isparta Belediyesi Itfaiye Miidiirliigii ile beraber 06.11.2019
tarthinde yangin 6nleme ve sondiirme egitimi verilerek yangin sondiirme tatbikati
yaptirilmstir.

Universitemiz birimlerinde bulunan, dolum ve bakim zamam gelen yangin séndiirme
cihazlarinin dolum ve bakimlar1 yaptirilmistir. Ayrica ihtiyag olan YSC.ler tespit
edilerek alinmasi saglanmistir.

Tespit edilen Universitemiz personeline 11 Saghk Miidiirliigii tarafindan 16 saatlik
ilkyardim egitimi verilmistir.

Universitemize yeni gelen, ayrilan veya kadro ve gorev yeri degisen idari personelin,
Insan Giicii Planlama Sistemi(IGPS) kayitlar1 periyodik olarak giincellenmektedir.



