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SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI _
IDARI VE MALI ISLER DAIRE BASKANLIGI
GOREV/ IS TANIMI FORMU

Ana Birim Adi . Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig
Alt Birim Adi . Satmalma Sube Miidiirliigii
Alt Sube Ad1 Do-

Ust Yonetici/Yoneticileri : Daire Baskam
Astlar Lo-

GOREVIN / iSIN KISA TANIMI

Universitemiz Rektorliigii ve Baglh Birimlerin Makine Techizat ihtiyaglari ile
Universitemizin Genel Temizlik ve Bahge Temizligi Hizmeti ve Ozel Giivenlik Hizmeti
kapsamindaki ihtiyaclarini Kamu ihale Kanunun 19., 20., 21. ve 22. maddelerine gore
veya aynit kanunun istisna kapsamindaki 3/e maddesine gore DMO kanaliyla
satinalinmasini saglamak ve satinalma birimlerinin koordinasyonunu saglamak.
GOREVIN /iSIN YETKI VE SORUMLULUKLARI

o Universitemiz Rektorliigii ve Bagh Fakiilte, Yiiksekokul, Enstitiiler ve Arastirma ve
Uygulama Merkezleri i¢in ayrilan ddenekler ¢ergevesinde ihtiya¢ duyduklart Mal
ve Hizmet alimlarini; 4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu, 4735 Sayili Kamu Ihaleleri
Sozlesme Kanunu ¢ergevesinde en ekonomik, en hizli sekilde ihalelerinin
yapilmasini saglamak,

o Is artis1 yapilmasi durumunda is artis1 dosyasinin hazirlanmasini saglamak.

e Daire Bagkanligimizin ihtiyaci olan mal ve hizmetleri satinalinmasini saglamak,

o Satmalinan malzemelerin merkezi depoya giriginin saglamak,

e Baskanligimiz biit¢esi 6denek takibinin yapilmasi.

« Thale Subesi ve Dogrudan Temin Subesince satinalinan malzemelere ait satinalma
evraklarinin tahakkuka baglanmasini saglanmak,

e Evraklarin 6denmek iizere Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina teslim edilmesini
ve 6denmesini saglamak,

o Bagkanligimiz satinalma birimleri arasindaki koordinasyonu saglamak,

e Yapmakta oldugu islerle alakali tiim is ve islemleri zamaninda planlayarak tesis
etmekle sorumludur.

e (Gorevlerin amaca uygun bigimde planlanmasi, diizenlenmesi ve ylriitiimiiniin
izlenmesi ile gerceklesmesinden {ist yonetici/yoneticilere kars1 sorumludur.
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